ZARZADZENIE NR #0.0s.2018
BURMISTRZA BOGUCHWALY

z dnia 31 grudnia 2018 roku

w sprawie wprowadzenia jednolitych zasad sporzadzania informacji dodatkowej do sprawozdania
finansowego przez podlegte jednostki organizacyjne Gminy Boguchwata

Na podstawie art. 31 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t.j. Dz. U. z 2018 r.
poz. 994 ze zm.) oraz art. 45 ustawy z dnia 29 wrzeénia 1994 roku o rachunkowosci
(t.j. Dz. U. z 2018 r. poz. 395 ze zm.) zarzadzam, co nastgpuje:

§1

Wprowadzam jednolite zasady sporzadzania informacji dodatkowej do sprawozdania finansowego dla
jednostek organizacyjnych Gminy Boguchwata, stanowiacy Zatacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia

§2

Wprowadzam wykaz jednostek organizacyjnych stanowigcy Zatacznik nr 2 do niniejszego zarzgdzenia
zobowiagzanych do sporzadzenia informacji dodatkowej do sprawozdania finansowego.

§3

Wykonanie zarzadzenia powierzam Zastepcy Skarbnika Gminy Boguchwata oraz Kierownikom
jednostek organizacyjnych Gminy.

§4

Przepisy niniejszego zarzadzenia majg zastosowanie po raz pierwszy przy sporzadzaniu sprawozdania
finansowego za 2018 rok.

§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem wydania.

BURMISTRZ BOGUCHWALY
/ -
drWiestaw Kq kol




Zatgcznik nr 1 do
Zarzadzenia Burmistrza Boguchwaty
nr 52018 z dnia 31 grudnia 2018 roku

JEDNOLITE ZASADY SPORZADZANIA INFORMACII DODATKOWE} DO SPRAWOZDANIA
FINANSOWEGO DLA JEDNOSTEK ORGANIZACYJNYCH GMINY BOGUCHWALA

1.

llekro¢ w instrukcji jest mowa o:

a)

b)

c)

d)

ustawie o rachunkowosci — rozumie sie przez to Ustawe z dnia 29 wrzeénia 1994 r.
o rachunkowaosci.

rozporzadzeniu — rozumie sie rozporzadzenie Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia
13 wrzeénia 2017 r. w sprawie rachunkowos$ci oraz planéw kont dla budzetu paristwa, budzetow
jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadow
budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych
majgcych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej.

ustawie o finansach publicznych — rozumie sie przez to Ustawe z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych.

jednostkach — rozumie sie przez to wszystkie jednostki budzetowe Gminy Boguchwata.

Niniejsza instrukcja sporzadzania informacji dodatkowej do sprawozdania finansowego dotyczy
wszystkich jednostek budzetowych Gminy Boguchwata sporzadzajacych sprawozdanie na dzien 31
grudnia kazdego roku.

Przed sporzadzeniem sprawozdania finansowego, jednostki powinny:

a)

b)

c)

przeprowadzi¢ inwentaryzacje aktywow i pasywow zgodnie z przepisami art. 26 i 27 ustawy
o rachunkowosci.

jezeli przeprowadzenie spisu z natury sktadnikéw majatku lub uzgodnienie sald w drodze ich
potwierdzenia przez kontrahentéw z przyczyn uzasadnionych nie byto mozliwe - prawidfowy
stan aktywoéw i pasywéw nalezy ustali¢ drogg poréwnania danych ksiag rachunkowych
z odpowiednimi dokumentami i ich weryfikacji,

wyceni¢ sktadniki aktywéw i pasywdw wedtug wartoéci bilansowej tj. z uwzglednieniem
wszelkich korekt wartoéci uzytkowej i handlowej aktywéw zgodnie z art. 28 ustawy
o rachunkowosci.

Sprawozdanie finansowe powinno sktadac sig z:

bilansu, wg zatacznika nr 5 rozporzgdzenia

rachunku zyskéw i strat (wariant pordownawczy), wg zatacznika nr 10 rozporzadzenia

zestawienia zmian w funduszu jednostki, wg zatgcznika nr 11 rozporzadzenia

informacji dodatkowej, wg zatgcznika nr 12 rozporzadzenia.

Sprawozdanie finansowe sporzadzone na dzier zamknigcia ksiag rachunkowych powinno zostac
ztozone do dnia 31 marca roku nastepnego na Biurze Obstugi Klienta w Urzedzie Miejskim w
Boguchwale.



6. Sprawozdanie finansowe powinno obejmowa¢ okres od 1 stycznia do 31 grudnia okresu
sprawozdawczego, oraz poréwnywalne dane finansowe za okres od 1 stycznia do 31 grudnia roku
poprzedniego.

7. W przypadku gdy w okresie sprawozdawczym nastapita zmiana zasad rachunkowosci
obowigzujagcych w poprzednim okresie sprawozdawczym, dane finansowe przedstawiane
za poprzedni okres sprawozdawczy powinny zosta¢ dostosowane do zasad rachunkowosci
obowigzujgcych w danym okresie sprawozdawczym.

8. Sprawozdanie finansowe powinno przedstawia¢ rzetelny i wiarygodny obraz sytuacji majatkowej,
finansowej oraz wyniku finansowego jednostki.

9. Sprawozdanie finansowe sporzadza sie w ztotych i groszach.

10.Sprawozdanie finansowe winno by¢ prawidtowe pod wzgledem formalnym i rachunkowym, wolne
od btedéw ksiegowych podpisane przez gtéwnego ksiggowego oraz kierownika.

11.Bilans jednostki powinien by¢ sporzadzony na podstawie zestawienia obrotéw i sald kont
syntetycznych, w uzupetnieniu o zestawienia sald kont analitycznych.

12.Dane wykazane w kolumnach stan na poczatek roku powinny by¢ zgodne z danymi, ktére s3
wykazane w kolumnach stan na koniec roku w bilansie za rok poprzedzajgcy rok sprawozdawczy.



INSTRUKCJA SPORZADZANIA INFORMACJI DODATKOWEJ DO SPRAWOZDANIA FINANSOWEGO

Zobowiagzuje sie kierownikdw jednostek organizacyjnych do przedstawienia danych celem
sporzadzenia informacji dodatkowej wg ponizszego wzoru:

I. WPROWADZENIE DO SPRAWOZDANIA FINANSOWEGO

1.1 Nazwa jednostki

1.2 Siedziba jednostki

1.4 Podstawowy przedmiot dziatalnosci
ceerenne. (nalezy podaé krétki opis, np. dziatalno$¢ edukacyjna)

2. Wskazanie okresu objetego sprawozdaniem
weveneene. (podajemy w uktadzie: dd-mm-rrrr — dd-mm-rrrr)

3. Oméwienie przyjetych zasad (polityki rachunkowosci), w tym metod wyceny aktywoOw i pasywow.
W punkcie tym nie wpisujemy wszystkich zapisow polityki rachunkowoséci obowigzujgcych
w jednostce budzetowej i ktére sa obligatoryjne i zgodne z zapisami ustawy o rachunkowosci lecz takie
zapisy, ktére jednostka moze zastosowac bo ustawa o rachunkowosci daje jej mozliwos¢ wyboru:
a) dokonywania odpiséw amortyzacyjnych lub umorzeniowych $rodkéw trwatych i wartosci
niematerialnych i prawnych,

b) wyceny nieruchomosci oraz wartosci niematerialnych i prawnych zaliczanych do inwestycji, a takze
aktywow finansowych,

c) prowadzenia ewidencji szczegétowej rzeczowych sktadnikow aktywoéw obrotowych oraz ich wyceny
na dzien bilansowy,

d) dokonywania odpiséw aktualizujgcych wartos¢ aktywow,

e) metod wyceny zapasow i srodkéw pienigznych,

f) ustalania wyniku finansowego (kalkulacyjny lub poréwnawczy),
g) zasady ujmowania w ksiegach rozliczen miedzyokresowych,

h) zasady ujmowania w ksiegach wzajemnych rozliczen

4. Inne informacje (podaje sie inne informacje majace istotny wptyw na sporzadzone sprawozdanie

finansowe)



1.DODATKOWE INFORMACIJE | OBJASNIENIA:

1.
1.1,

1.2

1.3

1.4
1.5

1.6

1.7

1.8

1.9

1.10

1.11

1.12

1.13

1.14
1.15

Dodatkowe informacje i objaénienia obejmuja w szczegéInosci:

Szczegétowy zakres zmian wartosci grup rodzajowych $rodkéw trwatych, wartosci
niematerialnych i prawnych, zawierajacy stan tych aktywéw na poczatek roku obrotowego,
zwiekszenia i zmniejszenia z tytutu: aktualizacji wartosci, nabycia, rozchodu, przemieszczenia
wewnetrznego oraz stan kofcowy, a dla majatku amortyzowanego - podobne przedstawienie
stan6w i tytutéw zmian dotychczasowej amortyzacji lub umorzenia - Tabela nr 1.

Aktualng warto$é¢ rynkowa érodkow trwatych, w tym débr kultury - o ile jednostka dysponuje
takimi informacjami — Tabela nr 2.

Kwote dokonanych w trakcie roku obrotowego odpisow aktualizujgcych wartos¢ aktywow
trwatych odrebnie dla dtugoterminowych aktywéw niefinansowych oraz dtugoterminowych
aktywow finansowych — Tabela nr 3.

Warto$¢ gruntéw uzytkowanych wieczyécie — Tabela nr 4.

Wartoé¢ nieamortyzowanych lub nieumarzanych przez jednostke srodkéw trwatych,
uzywanych na podstawie umoéw najmu, dzierzawy iinnych umoéw, wtym z tytutu umow
leasingu -Tabela nr 5.

Liczbe oraz warto$¢ posiadanych papieréw wartosciowych, wtym akcji iudziatéw oraz
dtuznych papieréw wartosciowych — Tabela nr 6.

Dane o odpisach aktualizujgcych warto$¢ naleznosci, ze wskazaniem stanu na poczatek roku
obrotowego, zwiekszeniach, wykorzystaniu, rozwigzaniu i stanie na koniec roku obrotowego,
z uwzglednieniem naleznosci finansowych jednostek samorzadu terytorialnego (stan pozyczek
zagrozonych) —Tabela nr 7.

Dane ostanie rezerw wedtug celu ich utworzenia na poczatek roku obrotowego,
zwiekszeniach, wykorzystaniu, rozwigzaniu i stanie koncowym - Tabela nr 8.

Podziat zobowigzarn diugoterminowych wedtug pozycji bilansu o pozostatym od dnia
bilansowego, przewidywanym umowg lub wynikajacym z innego tytutu prawnego, okresie
sptaty- Tabela nr 9:

a) powyzej 1 roku do 3 lat,

b) powyzej3 do5 lat,

c) powyzej5 lat.

Kwote zobowigzar w sytuacji gdy jednostka kwalifikuje umowy leasingu zgodnie z przepisami
podatkowymi (leasing operacyjny), a wediug przepisow o rachunkowosci bytby to leasing
finansowy lub zwrotny z podziatem na kwote zobowigzan z tytutu leasingu finansowego lub
leasingu zwrotnego.

taczng kwote zobowigzan zabezpieczonych na majatku jednostki ze wskazaniem charakteru
i formy tych zabezpieczen — Tabela nr 10.

taczng kwote zobowigzan warunkowych, wtym réwniez udzielonych przez jednostke
gwarancji iporeczen, takze wekslowych, niewykazanych w bilansie, ze wskazaniem
zobowigzan zabezpieczonych na majatku jednostki oraz charakteru i formy tych zabezpieczen
—Tabela nr 11.

taczna kwote otrzymanych przez jednostke gwarancji i poreczen niewykazanych w bilansie —
Tabela nr 13.

Kwote wyptaconych érodkéw pienieznych na Swiadczenia pracownicze

Wysokos¢ odpiséw aktualizujgcych wartos¢ zapasow - Tabela nr 14.



1.16

1.17

1.18

1.19

Koszt wytworzenia $rodkéw trwatych w budowie, w tym odsetki oraz roznice kursowe, ktére
powiekszyly koszt wytworzenia $rodkéw trwatych w budowie w roku obrotowym- Tabela nr
15.

Kwote i charakter poszczegélnych pozycji przychodéw lub kosztéw o nadzwyczajnej wartosci
lub ktdre wystgpity incydentalnie .

Informacje o kwocie naleznosci z tytutu podatkéw realizowanych przez organy podatkowe
podlegte ministrowi wiasciwemu do spraw finansow publicznych  wykazywanych
w sprawozdaniu z wykonania planu dochodéw budzetowych.

Inne informacje niz wymienione powyzej, jezeli mogtyby w istotny sposob wptynac na oceng
sytuacji majatkowej i finansowej oraz wynik finansowy jednostki.

2. Kazda jednostka wypetnia wszystkie zataczone tabele. Jezeli ktoras z pozycji w zataczonych
tabelach nie wystepuje w jednostce, nalezy dotaczyé wypetniong tabele ze stanami zerowymi.

3. Tabele zostaty opracowane na podstawie obowigzujacego zatacznika nr 12 rozporzadzenia
do sprawozdania finansowego jednostki budzetowej.

BURMISTRZ BOGUCHWALY
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Zatacznik nr 2

do Zarzadzenia Burmistrza Boguchwaty
nr .-.z.f....2018 z dnia 31 grudnia 2018 roku

WYKAZ JEDNOSTEK ORGANIZACYJNYCH GMINY BOGUCHWALA ZOBOWIAZANYCH DO
ZtOZENIA INFORMAC)I DODATKOWEJ :

W N e W

Y =
vt W N L O

Urzad Miejski w Boguchwale,

Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej w Boguchwale,
Szkota Podstawowa w Boguchwale,

Liceum Ogodlnoksztatcace w Boguchwale,
Przedszkole Publiczne w Boguchwale,

Szkota Podstawowa nr 1 w Niechobrzu,

Szkota Podstawowa w Ractawowce,

Zespot Szkot w Kielanowee,

Szkota Podstawowa w Zgtobniu,

. Szkota Podstawowa w Lutoryzu,

. Szkota Podstawowa w Woli Zgfobieriskiej,
. Szkota Podstawowa w Mogielnicy,

. Szkota Podstawowa Nr 2 w Niechobrzu,

. Szkota Podstawowa w Noséwce,

. Szkota Podstawowa w Zarzeczu

BURMISTRZ BQGUCHWALY




