Zarzadzenie nr154.2018
Burmistrza Boguchwaty
z dnia 31 grudnia 2018

Zmieniajace zarzadzenie w sprawie wprowadzenia Instrukcji inwentaryzacji w
Urzedzie Miejskim w Boguchwale

Na podstawie art. 10 ust. 2, art. 26 ustawy z 29 wrze$nia 1994r.
o rachunkowosci (Dz.U. 2018, poz. 395 z p6zn. zm.), a takze art. 33 ust. 3 ustawy
z 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz.U. z 2018 r., poz. 994 z p6zn. zm.)
zarzgdza sie, co nastepuje:

§1

W Instrukeji w sprawie Inwentaryzacji w Urzedzie Miejskim w Boguchwale (dale;]
instrukcji) stanowigcej zatgcznik do zarzadzenia nr 215.2017 Burmistrza Boguchwaty
z dnia 24 listopada 2017r. wprowadza si¢ nastepujgce zmiany:

1) § 13 ust. 1 lit. f instrukcji otrzymuje brzmienie
f. ,zaopatrzenie si¢ w arkusze spisowe, inne potrzebne druki, prowadzenie

rozliczenia arkuszy spisowych z natury, stanowigcych druki $cistego
zarachowania, przekazanie arkuszy Skarbnikowi Gminy”,

2) § 19 dziat lll ust. 3 otrzymuje brzmienie
3. ,Z przeprowadzonej inwentaryzacji sporzagdza sie¢ odpowiednie protokoty

wg Zatacznika nr 4, ktére podpisuje pracownik i Skarbnik Gminy oraz
pracownik i kierownik Zespotu merytorycznego. Przy wystapieniu
ewentualnych réznic, wykazuje sie¢ je iwyjasnia w zbiorczym protokole
rozliczenia réznic inwentaryzacyjnych (Zatgcznik nr 2)”,

3) Zatgcznik nr 1 do instrukcji ( zestawienie réznic inwentaryzacyjnych) otrzymuje
brzmienie jak zatacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia,

4) Zatgcznik nr 4 do instrukcji (protokdt z przeprowadzonej inwentaryzacii
aktywow i pasywdw metodg uzgodnienia z dokumentacjg zrédiowa) otrzymuje
brzmienie jak zatgcznik nr 2 do niniejszego zarzadzenia,

5) Zatgcznik nr 6 do instrukcji (protokét z przeprowadzonej inwentaryzacji
aktywow i pasywdédw metodg potwierdzenia sald) otrzymuje brzmienie jak
zatgcznik nr 3 do niniejszego zarzadzenia,



§2
Wykonanie Zarzadzenia powierza sie¢ Przewodniczagcemu Komisji Inwentaryzacyjnej

a nadzér Skarbnikowi Gminy.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zatgcznik nr 1

do Zarzadzenia Nr’,54.2018
Burmistrza Boguchwaty
z dnia 31 grudnia 2018

Zestawienie roznic inwentaryzacyjnych (wzoér)

Zalacznik nr1

Symbol Nazwa Wartosé Wartos¢ wg Réznica Osoba
konta spisanego wg dokonanego spisu (nadwyzka+/ S
dziatu (wg ewidencji inwentaryzacyjnego niedobér-) odpowledzlaing
arkusza ksiegowej
spisowego)
Sporzadzit:

Data i podpis (pracownik Zespotu Budzetu i Finansow)

Zatwierdzit:

Data i podpis (Skarbnik Gminy)



Zatgcznik nr 2

do Zarzadzenia Nri54.2018
Burmistrza Boguchwaty

z dnia 31 grudnia 2018

Zalacznik Nr 4
Protokét (wzér)

Sporzadzony w dniu ........... z przeprowadzonej inwentaryzacji aktywow i pasywow metodg
uzgodnienia (weryfikacji) z dokumentacjg zrédiowg za rok ............

Inwentaryzacja zostata przeprowadzona na podstawie Zarzadzenia Kierownika Urzedu Miejskiego
w Boguchwalenr .......... Zdnia........

Inwentaryzacjg metodg weryfikacji zostaly uzgodnione nastepujace aktywa i pasywa:
e Grunty—nakwote ..............

» Srodki trwate do ktérych dostep jest znacznie utrudniony - na kwote .............

* Naleznosci sporne i watpliwe — na kwote .............

» Naleznosci wobec 0s6b nie prowadzacych ksiag rachunkowych — na kwote ............
* Zobowigzania wobec osob nie prowadzacych ksigg rachunkowych — na kwote ........
e Naleznosci publiczno-prawne — na kwote ..........

» Zobowigzania publiczno-prawne - na kwote ..................

e Warto$ci niematerialne i prawne — na kwote........... ...

» Srodki trwate w budowie ( inwestycje )

Powyzsze salda zostaty zweryfikowane na dzief ............

W trakcie prowadzonej weryfikacji stwierdzono / nie stwierdzono sald nieuzasadnionych badz
niezgodnych z dokumentacjg zrédiowg na kwote ...................

Na tym protokot zakonczono i podpisano.

Podpisy pracownikow Zespotu Budzetu i Finanséw:

Podpis Skarbnik Gminy :

Podpisy oséb odpowiedzialnych merytorycznie za sktadniki majatku

Podpisy Kierownika Zespoiu merytorycznego

Zatwierdzit :



Zatgcznik nr 3

do Zarzadzenia Nr >'4.2018
Burmistrza Boguchwaty

z dnia 31 grudnia 2018

Zatacznik Nr 6
Protokét (wzér)

Sporzgdzony w dniu ............ Z przeprowadzonej inwentaryzacji aktywow i pasywoéw metodag
potwierdzenia saldzarok ............

Inwentaryzacja zostata przeprowadzona na podstawie Zarzadzenia Kierownika Urzedu Miejskiego
w Boguchwale nr .......... Zdnia........

Inwentaryzacjg metodg potwierdzenia sald zostaty zinwentaryzowane nastgpujgce aktywa i pasywa:

. Srodki pieniezne zgromadzone na rachunkach bankowych i lokatach— na kwote

o Kredyty - na kwote .............

e Udzialy i akcje w spoétkach kapitatowych - na kwote ............. S
e Naleznosci- na kwote .............,

e Pozyczki- na kwote ............. ;

e Zobowigzania z wyjatkiem rozrachunkéw z pracownikami i innymi podmiotami nieprowadzgcymi
ksiag rachunkowych, rozrachunkéw z tytutu publicznoprawnych, naleznosci spornych i watpliwych-
na kwote ............. ;

» Powierzone kontrahentowi wiasne skiadniki majgtkowe, w tym papiery wartosciowe w postaci
materialnej przechowywane przez inne jednostki (np. bank , biuro maklerskie) - na kwote .............

Powyzsze salda zostaty potwierdzone na dzien ............

Wystano potwierdzenia sald ogétem w liczbie ... ... nakwote ..

Zwrécono potwierdzenia sald jako potwierdzone w liczbie .......... na kwote .............

Nie zwrécono potwierdzenia sald w liczbie .......... nakwote .............

Potwierdzone saldo telefonicznie (odpowiednia notatka) w liczbie .......... na kwote .............

W trakcie przeprowadzonej inwentaryzacji metoda potwierdzania sald stwierdzono / nie stwierdzono
sald niezgodnych na kwote ... ...

Na tym protokoét zakonczono i podpisano.

Podpisy pracownikéw Zespotu Budzetu i Finansow :

Podpis Skarbnik Gminy :

Zatwierdzit :



