Umowa zlecenia

Zawarta W dnil. e, w Boguchwale pomiedzy

Gming Boguchwata z siedziba w Boguchwale, ul. Suszyckich 33, reprezentowang przez:

..........................................................................................................................................................................

Imig i nazwisko oraz dokfadny adres Zleceniodawcy

Zwang(ym) dalej Zleceniobiorcg.

Zleceniobiorca o$wiadcza, ze :

1)

Jest osobg fizyczng niewykonujacy dziatalnosci gospodarczej lub jest osobg fizyczng wykonujaca
dziatalnosc gospodarcza zarejestrowang w Rzeczypospolitej Polskiej albo
w panstwie niebedacym paristwem cztonkowskim Unii Europejskiej lub paristwem Europejskiego
Obszaru Gospodarczego, niezatrudniajaca pracownikéw i niezawierajgcg umoéw  ze
zleceniobiorcami.

§1

1. Na podstawie niniejszej umowy Zleceniodawca zleca Zleceniobiorcy:*

a. utrzymanie tadu i porzgdku na terenie sofectwa........coeceevvereeen. poprzez usuwanie odpaddéw

komunalnych,

b. zgtaszanie do UM wszelkich stwierdzonych nieprawidtowosci dotyczacych tadu

i paorzadku na terenie sotectwa,

c. wykonywanie drobnych napraw i konserwaciji,
d. zgtaszanie uszkodzeri budynkéw gminnych i na terenie wokét nich {matfa architektura),

wymagajgcych specjalistycznej naprawy,
czyszczenie wpustow deszczowych na placach gminnych,

f. przestrzeganie przepiséw BHP i o ochronie ppoi.,, zapobieganie skifadowaniu przez

uzytkownikdw przedmiotdw fatwopalnych w pomieszczeniach ogdélnego uzytku (piwnice,
karytarze zabudowane, itp.),

g. dbatosci o nalezyty stan sprzetu i urzadzen przydzielonych wykonania zlecenia,
h. wywieszanie na tablicach ogloszenn zawiadomieri, komunikatéw oraz usuwanie ogtoszen

nieaktualnych,

otwieranie izamykanie obiektdw sportowych o $cisle wyznaczonych godzinach,
egzekwowanie przestrzegania regulamindw obiektdw oraz zasad bhp i p. poz. przez
uzytkownikéw obiektu,

k. utrzymanie fadu i porzgdku na ptycie boiska, trybunach, parkingach oraz terenie przylegtym

poprzez usuwanie odpaddéw komunalnych (usuwanie gum do zucia, papierkdw, butelek i
innych zanieczyszczen, usuwanie ptasich odchoddw).



l. - regularne koszenie trawy na terenie obiektu za wyjatkiem ptyty boiska,
m. umozliwianie korzystania z terenu stadionu mieszkaricom Gminy.
. Zleceniobiorca wykona powierzone prace z dotozeniem wszelkiej starannoci.

§2
. Zleceniobiorca zobowiazuje sie wykona¢ okreslone w § 1 umowy czynnoéci w okresie
od 1 stycznia 2019 r. do 31 grudnia 2019 r.
. Zleceniobiorca nie jest podporzadkowany Zleceniodawcy.

§3
. Potwierdzeniem czasu wykonania czynnosci okreslonych w § 1 umowy jest ewidencja godzin
wykonania umowy zlecenia, ktdrej wzér stanowi zatgcznik nr 1 do umowy.
. Przedmiotowa ewidencja przedktadana jest kazdorazowo Zleceniodawcy przed ztozeniem przez
Zleceniobiorce faktury/rachunku.
. Ewidencja o ktdrej mowa w ust. 1.

1) Wypetniana i przedtozona jest przez Zleceniobiorce, akceptowana przez Zleceniodawce lub
osobe z ramienia Zleceniodawcy wskazang w umowie.

2) Obejmuje okres jednego miesigca kalendarzowego,

3) Wskazuje ilos¢ godzin (z doktadnoscig do minuty) przepracowanych kazdego dnia przez
Zleceniobiorcg,

4) Dostarczona jest Zleceniodawcy najpézniej do dnia 25 kazdego miesigca umozliwiajac
dokonanie pfatnosci wynagrodzenia przez Zleceniodawce w danym miesigcu za ktéry
przedtozono ewidencje.

. Dane zawarte w ewidencji podlegaja kontroli. W razie watpliwosci odnoszacych sie do informaciji
w niej wskazanych, Zleceniobiorca zobligowany jest do ich wyjasnienia w kazdym przypadku kiedy
zazada tego Zleceniodawca lub pracownik dziatajgcy w imieniu Zleceniodawcy .........covee......

§4
. Za czynnosci wskazane w § 1 Zleceniodawca zobowigzuje sig zaptaci¢ Zleceniobiorcy
wynagrodzenie w kwaocie brutto......vecveeeveennenene. Zt (STOWNIE e v e )
na podstawie prawidlowo wystawione] i przediozonej w siedzibie Zleceniodawcy

faktury/rachunku.

. Od kwoty wynagrodzenia okres$lonej w ust.1 potracone zostang naleznosci publicznoprawne
zgodnie z obowigzujgcymi przepisami.

. Wynagrodzenie o ktérym mowa w ust. 1, ptatne jest w terminie do ostatniego dnia kazdego
miesigca.

. Zapfata wynagrodzenia nastapi na rachunek bankowy Zleceniobiorcy
W DANKU i creeeerenes I KONME@ sttt et eee s ee s e eessaseeeenenesenneas

. W przypadku niedostarczenia przez Zleceniobiorce faktury/rachunku w terminie o ktérym mowa
w ust. 3, konsekwencje pdzniejszej wyptaty obcigzajg Zleceniobiorce.

§5
. Zleceniobiorca zobowigzuje sie ztoiy¢ oswiadczenie, stanowigce zatgcznik nr 2 do niniejszej
umowy, dotyczgce obowigzku podlegania ubezpieczeniom spotecznym i ubezpieczeniu

zdrowotnemu oraz informowa¢ o wszelkich zmianach w tym zakresie w terminie 7 dni od dnia
zaistnienia zmiany,

. Podanie biednej lub nieprawdziwej informacji w o$wiadczeniu o ktérym mowa w ust.1 skutkuje
odpowiedzialnoscig prawng Zleceniobiorcy wobec Zleceniodawcy. W szczegdlnosci Zleceniodawca
moze zgdaé zwrotu optaconych kwot skiadek na ubezpieczenie spoteczne, do ktérych zaptaty nie
bytby zobowigzany gdyby Zleceniobiorca prawidtowo wypetnit o§wiadczenie.



1.

2.

§6

Na Zleceniobiorcy cigzy obowigzek i odpowiedzialno$¢ za*:

1) poddanie sie badaniom lekarskim, stwierdzajgcym brak przeciwskazan do realizacji umowy i
przetozenie zaswiadczenia/orzeczenia lekarskiego Zleceniodawcy przed podpisaniem
niniejszej umowy.

2) zapoznanie sig z przepisami i zasadami bezpieczeristwa i higieny pracy,

3)  wykonywanie prac w sposéb zgodny z przepisami i zasadami bezpieczeristwa
i higieny pracy oraz stosowanie sie do wydawanych w tym zakresie wskazowek
Zleceniodawecy lub osoby dziatajgcej w jego imieniu,

4) utrzymanie w nalezytym staniem maszyn, urzadzeri, narzedzi i sprzetu powierzonego przez
Zleceniodawce oraz o porzadek i tad w miejscu realizacji umowy

5) zapewnienie we wiasnym zakresie oraz stosowanie wymaganych $érodkéw ochrony, a takie
uzywanie $rodkéw ochrony indywidualnej oraz odziezy i obuwia roboczego, zgodnie z ich
przeznaczeniem,

6) przedstawienie Zleceniodawcy orzeczenia z badar okresowych przed podpisaniem umowy i
stosowanie sie do wskazan lekarskich.

§7
Zleceniobiorca moze powierzy¢ wykonanie zlecenia osobie trzeciej tylko za zgoda Zleceniodawcy.
W takim wypadku zobowigzany jest zawiadomi¢ niezwtocznie Zleceniodawce o osobie i o miejscu
zamieszkania swojego zastepcy.
W przypadku naruszenia postanowien ust. 1, Zleceniodawca moze odstgpi¢ od umowy.

§8

Powierzenie Zleceniobiorcy przez Zleceniodawce danych osobowych, niezbednych do wtasciwej
realizacji umowy nastepuje na podstawie odpowiednio umowy o powierzenie danych osobowych lub
stosownego upowaznienia.

1.

§9
Zleceniobiorca zobowigzuje sie do zachowania tajemnicy wobec o0séb trzecich w sprawie
podejmowania dziatan, zwigzanych z zawarciem i wykonaniem niniejszej umowy.
W  razie naruszed ust. 1 Zleceniobiorca zaptaci Zleceniodawcy kare umowng
w wysokosci 10 % wartosci wynagrodzenia okreslonego w § 4 niniejszej umowy.

§10
Kazda ze stron moze wypowiedzie¢ niniejsza umowe za 2-tygodniowym okresem wypowiedzenia.
Jesli Zleceniobiorca wypowie umowe bez podania istotnego powodu, ponosi odpowiedzialnos¢
za wynikig z tego powodu szkode na rzecz Zleceniodawcy.

§11

Z tytutu  niniejszej umowy Zleceniobiorca nie nabywa Zadnych uprawniefd pracowniczych
wynikajacych z Kodeksu Pracy .

1.

2.

§12
Administratorem danych osobowych jest Gmina Boguchwata, reprezentowana przez Burmistrza
Boguchwaty, Adres: Urzad Miejski w Boguchwale, ul. Suszyckich 33, 36-040 Boguchwata, kontakt
telefoniczny 17 87-55-200 kontakt mailowy um@boguchwala.pl.
Dane osobowe beda przetwarzane w celach zwigzanych z zawarciem i realizacja niniejszej
umowy. Podanie tych danych jest dobrowolne, ale niezbedne do zawarcia i realizacji umowy.



. Szczegoty dotyczace podstaw i zasad przetwarzania danych osobowych zawiera zatacznik nr 3 do
niniejszej umowy —klauzule informacyjne RODO.

. Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagaja formy pisemnej pod rygorem niewaznosci .

. W sprawach nieuregulowanych w niniejszej umowie maja zastosowanie przepisy Kodeksu
Cywilnego.

. Umowe sporzgdzono w czterech jednobrzmigcych egzemplarzach, trzy egzemplarze dla
Zleceniodawcy i jeden dla zleceniobiorcy.

podpis Zleceniodawcy podpis Zleceniobiorcy



Zatacznik nr 1 do umowy

Ewidencja godzin wykonywania umowy zlecenia zawartej

wdniu............... I
Okres objety ewidencja/ miesigc: .................2019 roku
Nazwisko i imie Zleceniobiorcy: .......................
. Dzien | Liczba Podpis Uwagi Podpis
' miesiaca | godzin Zleceniobiorcy Zleceniodawcy
wykonywania lub osoby przez
umowy niego upowaznionej
zlecenia
[
[
|
Liczba ]
godzin
wykonywania
umowy
zlecenia
ogotem:




Zatgcznik nr 2

Oswiadczenie Zleceniobiorcy/Wykonawcy

Dane personalne dotyczace Zleceniobiorcy / Wykonawcy

NAZWISKO
NAZWISKO RODOWE

Ktory numer identyfikacyjny nalezy wskaza¢ na druku PIT? — prosze zaznaczy¢ whasciwe pole:

0 PESEL
OBYWATELSTWO

O NIP (dotyczy m.in.: prowadzacych dziatalna$é gosp., podatnikéw VAT, platnikow sktadek ZUS)

PLEC: Kobieta / Mezczyzna

{niepotrzebne skreslic)

ADRES ZAMELDOWANIA / ZAMIESZKANIA (bedacy jednoczeénie adresem do wykazania na PIT)

gMminNa/dzielnNiCa..........c.ooovv e WOJEWOAZIWO ... POWIAE. .. ... e
ULICA e e Nrdomu ..o N MIESZKANIA ....vecvercic e
Kod POCZEOWY .. ..ot MIEJSCOWOSE/POCZEA ... cviviiiiiiiieieieci ettt et e et b e et e ere st et e ee s ee e e e ee et e e e e eee e
numer telefonu kontaktowego (....... et et h ettt et et ee st e te a1 beeaeate et eae et et L e ebeeRe et e eRe et e te et e et et e eaeee et e e e en e eene e

petna nazwa i adres urzedu skarbowego

ADRES DO KORESPONDENCJI (wypeni¢ tylko jesli jest inny niZz adres zameldowania / zamieszkania)

gmina/dzielnica...... . .. Wojewodztwo ..................
UHICA ot nr domu
kod poCZIOWY ........voveiiireee, miejscowosé/poczta .................

DANE DOTYCZACE KONTA BANKOWEGO

NAZWA BANKU ...,
NUMER KONTA BANKOWEGO

..... POWIAL. .. ...t e

.. nrmieszkania ....

OSWIADCZAM, ZE (zaznaczyé wlasciwe pola):

jestem/nie jestem* dodatkowo zatrudniony/a gdzie indziej i z tego tytutu
moja taczna podstawa skladek spotecznych w danym miesiacu wynosi
mniej niz minimalne wynagrodzenie za pracg

jestem/nie jestem* dodatkowo zatrudniony/a gdzie indziej i z tego tytutu
moja taczna podstawa sktadek spotecznych w danym miesigcu wynosi
co najmniej tyle ile minimalne wynagrodzenie za prace

jestem/nie jestem* pracownikiem Urzedu Miejskiego w Boguchwale

jestem/nie jestem™ studentem/uczniem szkoly ponadpodstawowej i nie
ukonczytem(am) 26 lat (nriegitymacji .........cccovveeviine e, )
Uwaga! Wymagane ksero aktualnej legitymacji

prowadze dziatalnosé gospodarczg, w zwigzku z czym;

L sktadki sg optacane od 60% prognozowanego przecigtnego
wynagrodzenia miesigcznego przyjetego do ustalenia kwoty
ograniczenia rocznej podstawy wymiaru skiadek emerytaino-
rentowych tzw. ,petny ZUS”

8 sktadki sg optacane od 30% minimalnego wynagrodzenia tzw.
Jpreferencyjny ZUS”
przedmiot umowy wchodzi w zakres prowadzonej dziatalno$ci
gospodarczej
przedmiot umowy nie wchodzi w zakres prowadzonej dziatalno$ci
gospodarczej

w zwigzku z wykonywang dziatalno$cig gospodarczg jestem podatnikiem
podatku VAT

jestem/nie jestem* emerytem, jestem/nie jestem* rencista.

posiadam/nie posnadam* orzeczenie o mepe%nosprawnoém (/eSII tak,
nalezy podac stopieri) .. e R
wnoszg/nie wnoszg* o objec:le mnie dobrowolnym ubezpleczenlem
chorabowym

Przebywam:
i1 na uriopie bezplatnym TAK/NIE* (je$/i ,tak” prosze podac okres)
7 na uriopie wychowawczym TAKINIE® (jes tak” prosze podac
okres) ..
3 na urlople mamerzynsklm/rodzwnelsk:m TAKINIE* ( jesli tak”

Prosze podac Okres). ..o

(inne okoficznoscl majace wpiyw na ubezpisczenia w ZUS) T

NALEZE DO ZAZNAGZONEGO ODDZIALU NARODOWEGO FUNDUSZU ZDROWIA:

01R Dolnoslgski O/NFZ

02R Kujawsko-Pomorski O/NFZ
03R Lubelski O/NFZ

04R Lubuski O/NFZ

05R tédzki O/NFZ

06R Matopoiski O/NFZ

07R Mazowiecki O/NFZ

08R Opolski O/NFZ

09R Podkarpacki O/NFZ

10R Podlaski O/NFZ

11R Pomarski O/NFZ

12R Slaski O/NFZ

13R Swietokrzyski O/NFZ

14R Warminsko-Mazurski O/NFZ
15R Wielkopolski O/NFZ

16R Zachodniopomorski O/NFZ

Oswiadczam, ze powyzsze dane podatam(em) zgodnie ze stanem faktycznym a o wszelkich zmianach zobowiazuje si¢ powiadomi¢ w ciagu 7 dni od daty ich
zaistnienia.

[} - zaznaczy¢ wilasciwe pola

niepotrzebne skreslic

(data wypelnienia i czytelny podpis Zleceniobiorey)



1)

2)

3)

Zatgcznik nr 3 do umowy

Klauzula informacyjna RODO

Zgodnie z rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27.04.2016 r.
w sprawie ochrony o0sé6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w
sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (dalej
RODO) (Dz. Urz. UE L 119, s. 1), informuje Ze administratorem Pani /Pana danych osobowych
jest Gmina Boguchwata, reprezentowana przez Burmistrza Boguchwaly z siedzibg w Urzedzie
Miejskim

w Boguchwale ul. Suszyckich 33, 36-040 Boguchwata

Na podstawie stosownych przepiséw, wyznaczyliSmy Inspektora Ochrony Danych
Osobowych,

z ktérym mozna kontaktowac sie:

e -listownie naadres: ul. Suszyckich 33, 36-040 Boguchwata,

* - mailowo na adres: iod@boguchwala.pl

Dane osobowe pozyskane w zwigzku z zawarciem z Panig/Panem umowy bedg przetwarzane
w nastepujgcych celach:

e zwigzanych z realizacja niniejszej umowy,

e zwigzanych z dochodzeniem ewentualnych roszczen, odszkodowan,

e udzielania odpowiedzi na Pani/Pana pisma, wnioski i skargi,

» udzielania odpowiedzi w toczacych sie postepowaniach,

¢ celem wykonania obowigzkow prawnych, w tym podatkowych.

4) Podstawg prawna przetwarzania danych osobowych jest:

e art. 6 ust. 1 lit. b RODO, tj. przetwarzanie jest konieczne do realizacji tgczacej nas umowy
cywilnoprawnej,

e art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO, tj. przetwarzanie jest niezbedne do realizacji obowigzkdw na nas
cigzgcych takich jak prowadzenie rozliczerh finansowych, w tym podatkowych oraz
ocbowiazek ewidencjonowania liczby przepracowanych godzin.

5) Pozyskane od Pani/Pana dane osobowe moga by¢ przekazywane:
e podmiotom przetwarzajacym je na zlecenie Gminy,
o organom lub podmiotom publicznym uprawnionym do uzyskania danych na podstawie
obowigzujgcych przepiséw prawa np. sadom, organom Scigania lub instytucjom
panstwowym , gdy wstapig z zadaniem w oparciu o0 stosowna podstawe prawna.

6) Ma Pani/Pan prawo do dostepu do swoich danych osobowych, do ich sprostowania,
zgdania ich usuniecia lub wniesienia sprzeciwu z powodu szczegdlnej sytuacji. Ma Pani/Pan
réwniez prawo do zgdania od Nas ograniczenia przetwarzania danych, a takie do
ich przenoszenia.

7} Jezeli uzna Pani /Pan, ie dane osobowe bedg przetwarzane niezgodnie z wymogami prawa
ma Pani/Pan prawo wnie$¢ skarge do organu nadzorczego, ktérym jest Prezes Urzedu
Ochrony Danych Osobowych.

8) lJezeli wskutek wspotpracy bedziemy zmuszeni do przetwarzania danych wrazliwych,
takich jak dane dotyczace zdrowia, to podstawg ich przetwarzania bedzie art. 9 ust. 2 lit. b,
tj. przetwarzanie moze by¢ konieczne dla wykonania cigzgcych na nas obowigzkach oraz
prawach  wynikajgcych z przepiséw, takich jak dokumentacja zwolnien lekarskich,



dokumentacja BHP itp. Jednoczesnie zapewniamy, iz nie przetwarzamy zadnych danych
osobowych, w szczegdlnosci danych wrazliwych, jezeli nie jestesmy do tego zobowigzani.

9) Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane przez okres niezbedny do konkretnego
przetwarzania danych. Z pewnoscig dane bedg przetwarzane przez okres trwania tgczacej
nas umowy, jak réwniez przez okres trwania wymagalnosci ewentualnych roszczen z tym
zwigzanych, a wiec przez co najmniej 10 lat od rozwigzania umowy — zgodnie z ogdlnym
terminem przedawnienia w mysl art. 118 ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny
(Dz.U.2017.459 t.j. z dnia 2017.03.01).

10) Obecne przepisy nakazujg nam przechowywac przez 50 lat listy ptac, karty wynagrodzen
albo inne dowody, na podstawie ktérych nastepuje ustalenie podstawy wymiaru
emerytury lub renty (art. 125a ust. 4 ustawy z 17.12.1998 r. 0 emeryturach i rentach z
Funduszu Ubezpieczen Spotecznych). W tym zakresie dane osobowe bedg przetwarzane
przez nas w powyzej wskazanym okresie.

11) Odbiorcg Pani/Pana danych osobowych beda nasi pracownicy, ktérzy beda bezposrednio
odpowiedzialni za przetwarzanie danych, tacy jak pracownicy ds. kadrowych, pracownicy
stuzba BHP, informatycy oraz ksiegowi. Ponadto dane bedg przetwarzane przez Kancelarig

12) Pani/Pana dane osobowe beda przetwarzane w sposob czesciowo zautomatyzowany,
poniewaz bedziemy w pewnym stopniu je przetwarzal na zasobach komputerowych.
Jednakie w ramach przetwarzania danych nie stosujemy metod polegajacych na
zautomatyzowanym podejmowaniu decyzji, w tym profilowania.

13) Obecnie nie zamierzamy przekazywaé Pani/Pana danych do panstw trzecich.



